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िम्मा िकम
म.ुअ.कि (१३%)
कुल िम्मा िकमः

मानथ उक्तललक्तखि सामान नमनि .........नित्र ....................कायाणलय .........स्थानमा दाक्तखला गिी निल । इधिाइस प्रस्ििु गनुणहोला ।

उपयुणिअनसुाि खरिद आदेश ियाि गने, नसफारिस गने ि स्वीकृि गनेः

फााँटवालाको दस्िखिः शाखा प्रमखुको दस्िखिः कालाणयल प्रमखुाको दस्िखिः
नामः नामः नामः
नमनिः नमनिः नमनिः

मानथ उक्तललक्तखि सामानहरू नमनि ............नित्र............कायाणलयमा िझुाउन ेछु िनी सफहछाप गने । 

फमणको नाम दस्िखि ि छाप नमनि

क्र.सं.

मूलयसामानको

केफपलासगढी गाउाँपानलका
.................................. कायाणलय

कायाणलय कोड नं.:
खरिद आदेश

म.

साबिकको फारम नं





उद्देश्य

फाराम भर्ने तररकााः
१ कार्ाालर्मा आवश्र्कताअनसुारका  सामान खररद गने आदेश वा स्वीकृतीका लागग र्स फारामको प्रर्ोग गररन्छ ।
२ खररद आदेश नं. मा प्रत्रे्क आगथाक वर्ाका लागग १ नं. बाट सरुु गरी ससलससलेबार हुने गरी राख्नपुछा  ।
३ खररद आदेश समतत मा खररद आदेश जारी गररएको समतत लेख्नपुछा  ।
४ खररद सम्बन्धी तनर्ार् नं. मा खररदका लागग गररएको तनर्ार्को नं. लेख्नपुछा  ।
५ तनर्ार् समततमा खररद कार्ाका लागग गररएको तनर्ार्को समतत लेख्नपुछा  ।
६ श्री..... मा खररद आदेश गररएको तनकार्लाई गररएको सम्बोधन लेख्नपुछा   ।
७ आदेश गररएको व्र्क्तत/तनकार्को नाम मा खररद आदेश गररएको ससं्था वा व्र्क्ततको नाम लेख्नपुछा  ।
८ ठेगाना मा खररद आदेशको व्र्क्तत वा तनकार्को ठेगाना लेख्नपुछा  
९ ससं्था दताा नं. मा खररद आदेश पाएको ससं्थाको ससं्था दताा नं. लेख्नपुछा  ।
१० फोन नं. मा खररद आदेश पाएको व्र्क्तत वा तनकार्को फोन नं. लेख्नपुछा  ।
११ पान नं. मा आन्तररक राजस्व कार्ाालर्मा दताा कार्म भएको स्थार्ी लेखा नं. (PAN) लेख्नपुछा  ।
१२ महल १ मा ससलससलेबार क्रम सङ्ख्र्ा नं. लेख्नपुछा  ।
१३ महल २ मा सामानको सङ्खकेत लेख्नपुछा  ।
१४ महल ३ मा सामान नाम लेख्नपुछा  ।
१५ महल ४ मा खररद गररने सामानको बनोट र सरंचना बारेको स्पसेसफफकेसन लेख्नपुछा  ।

१६

१७
१८ महल ७ मा प्रतत इकाइ दर कतत हो सो उल्लेख गनुापछा  ।

१९

२०
महल ९ मा कुनै कैफफर्त भए सो लेख्नपुछा  ।

२१ जम्मा रकम हरफमा मलू्र् राखखएको महल ७ को जम्मा जोड रकम लेख्नपुछा  ।

२२
२३ कुल जम्मा हरफमा सामानको जम्मा रकम र मलू्र् असभवदृ्गध करको जोड जम्मा रकम लेख्नपुछा  ।
२४ कार्ाालर्मा सामान दाखखला गने समतत र कार्ाालर्को नाम लेखेर ववल ववजक जारी गनुा पने सचुना ददनपुछा  ।
२५ खररद आदेश तर्ार गने फााँटवाला, ससफाररस गने शाखा प्रमखु र स्वीकृत गने कार्ाालर् प्रमखुले नाम र समतत लेख्नपुछा  ।

२६

महल ६ मा सामानको पररमार् कतत हो सो लेख्नपुछा  । जस्तै महल ५ मा इकाइ लेखखएको हुन्छ र सो एकाइको पररमार् कतत हो सो र्स महल ६ मा लेख्नपुछा  ।

महल ८ मा सामानको जम्मा मलू्र् कतत पछा  सो लेख्नपुछा  । र्समा महल ५ को सामानको पररमार् र महल ६ को दरको गरु्ान गरी लेख्नपुछा  ।

म.ुअ.कर हरफमा सामानमा मलू्र् असभवदृ्गध कर लाग्ने भएमा जम्मा रकममा प्रचसलत मलू्र् असभवदृ्गध कर रकम लेख्नपुछा  र मलू्र् असभवदृ्गध कर नलाग्ने भएमा वा शनु्र् दर लाग्ने 
भएमा रकम लेख्ने ठाउाँमा शनु्ना लेख्नपुछा  ।

खररद आदेश पाएको कार्ाालर्ले खररद आदेशमा भएको सामानहरू तोफकएको समतत र कार्ाालर्मा बझुाउने छु भनरे फमाको नाम, हस्ताक्षर, छाप र हस्ताक्षर समतत लेख्नपुछा  ।

महल ५ मा सामानको मापन एकाइ लेख्नपुछा  । इकाइ भन्नाले सामानको मापन जस्तै फकलो, वटा, बोरा, दजान, आदद ।

कार्ाालर्मा आवश्र्क क्जन्सी सामान माग अनसुार खररदाका लागग आदेश ददन  र खररदलाइा व्र्वक्स्थत गने 



९

कैफफयि

केफपलासगढी गाउाँपानलका
.................................. कायाणलय

कायाणलय कोड नं.:
खरिद आदेश

म.ल.ेप.फारम न:ं ४०२ 

साबिकको फारम न:ं  ४५





महल ६ मा सामानको पररमार् कतत हो सो लेख्नपुछा  । जस्तै महल ५ मा इकाइ लेखखएको हुन्छ र सो एकाइको पररमार् कतत हो सो र्स महल ६ मा लेख्नपुछा  ।

महल ८ मा सामानको जम्मा मलू्र् कतत पछा  सो लेख्नपुछा  । र्समा महल ५ को सामानको पररमार् र महल ६ को दरको गरु्ान गरी लेख्नपुछा  ।

म.ुअ.कर हरफमा सामानमा मलू्र् असभवदृ्गध कर लाग्ने भएमा जम्मा रकममा प्रचसलत मलू्र् असभवदृ्गध कर रकम लेख्नपुछा  र मलू्र् असभवदृ्गध कर नलाग्ने भएमा वा शनु्र् दर लाग्ने 
भएमा रकम लेख्ने ठाउाँमा शनु्ना लेख्नपुछा  ।

खररद आदेश पाएको कार्ाालर्ले खररद आदेशमा भएको सामानहरू तोफकएको समतत र कार्ाालर्मा बझुाउने छु भनरे फमाको नाम, हस्ताक्षर, छाप र हस्ताक्षर समतत लेख्नपुछा  ।

महल ५ मा सामानको मापन एकाइ लेख्नपुछा  । इकाइ भन्नाले सामानको मापन जस्तै फकलो, वटा, बोरा, दजान, आदद ।

कार्ाालर्मा आवश्र्क क्जन्सी सामान माग अनसुार खररदाका लागग आदेश ददन  र खररदलाइा व्र्वक्स्थत गने 


