
यस कायाालयको तपससल अनसुारको मालसामान हस्तान्तरण गररएको छ ।
सामान हस्तान्तरण गने सनणाय नं:
सामान हस्तान्तरण गने सनणाय समसतिः समसत:-
सामान हस्तान्तरण गररएको कायाालयको नामिः हस्तान्तरण फारम नं:-

क्र.सं.
जिन्सी वगीकरण 

सङे्कत न.
जिन्सी खाता 

पाना न.
सामानको नाम स्पेससफफकेशन

सामानको पफहचान 
नं

मोडल नं इकाई पररमाण िम्मा परल मूल्य सरुु प्राप्त समसत सामानको भौसतक अवस्था
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सामान हस्तान्तरण गने कायाालयले भनेिः सामान बजुिसलनलेे कायाालयले भनेिः 
सामान बिुाउनकेोिः सामान हस्तान्तरण गने कायाालय प्रमखुकोिः सामान बजुिसलनकेोिः बजुिसलन ेकायाालय प्रमखुकोिः
नामिः नामिः नामिः नामिः
पदिः पदिः पदिः पदिः
दस्तखतिः दस्तखतिः दस्तखतिः दस्तखतिः
समसतिः समसतिः समसतिः समसतिः

कायाालयको छाप: कायाालयको छाप:-

उद्देश्य

फाराम भर्ने तररकााः

१

२ फारामको सरुु भागमा सामान बझुिलिने कार्ाािर्को नाम, हस्तान्तरण सम्बन्धी ननणार् लमनत र हस्तान्तरण ननणार् न.ं उल्िेख गनुापर्ाछ ।
३ लमनतमा हस्तान्तरण भएको दर्नको लमनत िेख्नपुछा  ।
४ हस्तान्तरण फाराम न.ं १ बाट सरुु गरी लसिलसिेबार हुने गरी फाराम न.ं िेख्नपुछा  ।
५ महि १ मा लसिलसिेबार हुने गरी क्रम सखं्र्ा न.ं िेख्नपुछा  ।
६ महि २ मा जिन्सी वगीकरण सङ्केत न.ं िेख्नपुछा  । र्समा सामान वा सम्पत्तीको कोड न.ं िेख्नपुछा  ।
७ महि ३ मा सामानको जिन्सी खाता पाना न.ं िेख्नपुछा  ।
८ महि ४ मा सामानको नाम िेख्नपुछा  ।
९ महि ५ मा र्ाझखिा गररएको सामानको स्पलेिफफकेसन िेख्नपुछा  । िस्ततैः ल्र्ापटप भए प्रोसिेर प्रकार, क्षमता (RAM, harddisk), आदर् ।
१० महि ६ मा सामानको पदहचान न.ं िेख्नपुछा। िस्ततैः गाडी भए इजन्िन न.ं, च्र्ालसस न.ं आदर् ।
११ महि ७ मा सामानको मोडि न.ं िेख्नपुछा  ।
१२ महि ८ मा हस्तान्तरण हुने सामानको एकाइ िेख्नपुछा  । र्समा सामानको मापनको इकाइा िेझखन्छ । िस्ततैः ओटा, फकिो, र्िान आदर् ।
१३ महि ९ मा हस्तान्तरण गररएको सामानको पररमाण िेख्नपुछा  ।
१४ महि १० मा िम्मा परि मलू्र् िेख्नपुछा  । र्समा अन्र् खचा समतेको रकम िेख्नपुछा  । 
१५ महि ११ मा हस्तान्तररत  सामान सरुुमा कदहिे प्राप्त भएको सो को सरुु प्राजप्त लमनत िेख्नपुछा  ।
१६ महि १२ मा हस्तान्तररत  सामानको भौनतक अवस्था के कस्तो छ सो को बारे हस्तान्तररत  दर्नको अवस्था िेख्नपुछा  ।
१७ हस्तान्तरणसम्बन्धी   बिुाउने कार्ाािर् र बझुिलिने कार्ाािर् र्बुत कार्ाािर्का बिुाउने र बझुिलिने व्र्जतत र कार्ाािर्का प्रमखुहरूिे आफ्नो नाम, पर्, लमनत िेखेर हस्ताक्षर गनुापछा  । 
१८ हस्तान्तरण गने र बझुिलिने कार्ाािर् र्बुतिे कार्ाािर्को छाप िगाउनपुर्ाछ ।

केफपलासगढी गाउँपासलका
................................ कायाालय

कायाालय कोड नं.:
हस्तान्तरण फाराम

र्ो फारम चार प्रनत भरी एक प्रनत िेखा िाखा, एक प्रनत भण्डार िाखा र र्ईु प्रनत बझुिलिने कार्ाािर्मा पठाउनपुर्ाछ । बझुिलिने कार्ाािर्िे सामान बझुिलिएपनछ एक प्रनत आफ्नो कार्ाािर्मा राखी अको प्रनत सामान पठाउने कार्ाािर्मा र्ाझखिा प्रनतवरे्नसदहत  फफताा 
पठाउनपुर्ाछ ।

एक सरकारी कार्ाािर्िे ननणार्अनसुार अको सरकारी कार्ाािर्िाइा सामान दर्नु वा हस्तान्तरण गनुापरेमा सामान ननर्न्रण र व्र्वस्थापन गनाको िागग

म.ले.प.फारम नं: ४०६ 

साबिकको फारम नं:  ४८


