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उद्देश्य

फाराम भर्ने तररकााः
१ खरिद आदेश अनसुाि परिमाण, नाप, तौल ि स्पशेशफिकेशन अनसुाि सामान प्राप्त भएको छ छैन भनन हेरि प्रबिधि सामान भए सम्िन्धित प्राबिधिकिाट चके गिार्इ जााँची सामान दाखखला गनुइ पदइछ । 
२ दाखखला शमनत मा सामान दाखखला गिेको ददनको शमनत लेख्नपुछइ  ।
३ दाखखला प्रनतवदेन नम्िि मा  दाखखला प्रनतवेदनको शसलशसलेिाि नम्िि लेख्नपुछइ  ।
४ महल १ मा आधथइक वर्इअनसुाि १ न.ं िाट सरुु गिी शसलशसलेिाि रूपमा लेख्नपुछइ  ।
५ महल २ मा खरिद आदेश भए खरिद आदेश न.ं ि हस्ताधतिण भए हस्ताधतिण नं. उल्लेख गन े।
६ महल ३ मा न्जधसी वगीकिणको सङ्केत न.ं लेख्नपुछइ  ।
७ महल ४ मा सामानको स्रसे्ता िहेको न्जधसी खाता पाना न.ं लेख्नपुछइ  ।
८ महल ५ मा दाखखला गरिएको सामानको नाम लेख्नपुछइ  ।
९ महल ६ मा दाखखला गरिएको सामानको स्पेशशफिकेसन लेख्नपुछइ  । जस्तैैः ल्यापटप भए सोको कम्पनी, क्षमता (RAM, harddisk), आदद ।
१० महल ७ मा सामानको पदहचान न.ं लेख्नपुछइ। जस्तैैः गाडी भए र्न्धजन न.ं, च्याशसस न.ं आदद ।
११ महल ८ मा सामानको मोडल न.ं लेख्नपुछइ  ।
१२ महल ९ मा सामानको मापन के मा गन े हो सो को मापन एकार् लेख्नपुछइ  ।
१३ महल १० मा सामानको परिमाण कनत छ सो लेख्नपुछइ  । 
१४ महल ११ मा सामानको मलू्य अशभवदृ्धिकि िाहेकको प्रनत एकार् दि कनत हो लेख्नपुछइ  ।
१५ महल १२ मा जम्मा म.ुअ.कि िाहेकको मलू्य लेख्नपुछइ  ।
१६ महल १३ मा ऐन अनसुाि तोफकएको मलू्य अशभवदृ्धिकि िकम लेख्नपुछइ  ।
१७ महल १४ मा महल १२ ि महल १३ मा िहेको जम्मा िकम ि मलू्य अशभवदृ्धिकि िकमको जोड गिेि लेख्नपुछइ  ।
१८ महल १५ मा सामान खरिदमा लागेको अधय खचइ िकम लेख्नपुछइ  । यसमा सामान ढुवानी तथा लोडअनलोड खचइ िकम लेख्नपुछइ  ।
१९ महल १६ मा महल १४ को म.ुअ.किसमते िहेको जम्मा िकम ि महल १५ को अधय खचइ िकम समते जोडिे लेख्नपुछइ  ।
२० महल १७ मा कुनै कैफियत भए सो कैफियत लेख्नपुछइ  ।
२१ दाखखला प्रनतवदेन तयाि गन ेिााँटवाला, जााँच गन ेभण्डाि प्रमखु ि स्वीकृत गन ेप्रमखुको नाम, पद ि शमनत लेखेि हस्ताक्षि गनुइपछइ  ।

खरिद आदेशअनसुािको सामान/ सम्पत्तिको गणुस्ति, परिमाण ि लागतको जााँच गिी खरिद आदेशसाँगको शभधनता समते यफकन गन े उदेश्यले यो िािम तजुइमा गरिएको छ ।


