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कोशी, प्रदेश 

स्थानीय िहिा काययरि कियचारीहरुको िह वदृ्वि सम्बन्धी काययपवलध,२०८० 

प्रिाक्िकरि लिलिः 20८०/०२/24   

 

केपपलासगढी गाउँकाययपाललकाको बैठकबाट लिलि २०८०/०२/२२ िा स्वीकृि भएको काययपवलध स्थानीय सरकार 
संचालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को उपदफा २ बिोक्जि केपपलासगढी गाउँपाललकाको स्थानीय राजपत्र 
प्रकाशन सम्बन्धी काययपवलध, २०७५ अनसुार सावयजलनक जानकारीको लालग देहाय बिोक्जि यो काययपवलध प्रकाशन 
गररएको छ।  
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स्थानीय िहिा काययरि कियचारीहरुको िह वदृ्वि सम्बन्धी काययपवलध, २०८० 

प्रस्िावना: कोशी प्रदेश सरकारबाट स्थानीय सेवाको गठन, सञ्चालन र सेवाको शियहरु 
सम्बन्धिा व्यवस्था गनय जारी गररएको अध्यादेश, २०८० िा गररएको िह वपृि सम्बन्धी 
व्यवस्थालाई व्यवक्स्थि र पारदशी ढङ्गले कायायन्वयन गनय वाञ्छनीय भएकोले, कोशी 
प्रदेश सरकारबाट स्थानीय सेवाको गठन, सञ्चालन र सेवाको शियहरु सम्बन्धिा व्यवस्था 
गनय जारी गररएको अध्यादेश, २०८० को दफा १५४ ले द्वदएको अलधकार प्रयोग गरी 
केपपलासगढी गाउँपाललकाले यो काययपवलध बनाएको छ। 

पररच्छेद-१ 
     प्रारक्म्भक 

१. संक्िप्त नाि र प्रारम्भ: (1) यस काययपवलधको नाि "स्थानीय िहिा काययरि कियचारीहरुको  

 िह वपृि सम्बन्धी काययपवलध, 2080" रहेको छ। 

 (2) यो काययपवलध िरुुन्ि प्रारम्भ हनुेछ।  
२. पररभाषा: पवषय वा प्रसङ्गले अको अथय नलागे सम्ििा यस काययपवलधिा:  
 (क) "अध्यादेश" भन्नाले कोशी प्रदेशले जारी गरेको "स्थानीय सेवाको गठन, संचालन र 

 सेवाका शियहरू सम्बन्धिा व्यवस्था गनय जारी गररएको अध्यादेश, २०८०" लाई सम्झन ु 

 पदयछ।      
 (ख) "गाउँपाललका" भन्नाले केपपलासगढी गाउँपाललका सम्झनपुछय।  
 (ग) "प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिÆ भन्नाले केपपलासगढी गाउँपाललकाको प्रिखु प्रशासकीय 
 अलधकृि सम्झन ुपदयछ। 
 (घ)"प्रदेश" भन्नाले कोशी प्रदेशलाई सम्झन ुपदयछ।  
 (ङ) "प्रदेश लोक सेवा आयोग" भन्नाले कोशी प्रदेशको प्रदेश लोक सेवा आयोग सम्झन ु 
     पदयछ।  

 (च) "सिायोजन ऐन" भन्नाले किायचारी सिायोजन ऐन, २०७५ लाई सम्झन ुपदयछ।  
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 (छ) "िह वपृि" भन्नाले कोशी प्रदेश सरकारले स्थानीय सेवाको गठन, संचालन र सेवाका  
   सियहरु सम्बन्धिा व्यवस्था गनय जारी गरेको अध्यादेश, २०८० विोक्जि िह वपृि हनु    
   योग्य कियचारीहरुको एक पटकका लालग एक िह वपृि गने काययलाई सम्झनपुछय। 
 (ज) "सलिलि" भन्नाले दफा ४ विोक्जिको िह वपृिको लालग गद्वठि सलिलिलाई सम्झन ु 
  पदयछ।  

 (झ) "अक्ख्ियारवाला" भन्नाले स्थालनय सेवािा लनयकु्ती, पदस्थापन र अवकासको लनियय गने  
     प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि पदयछ।  
 (ञ) "स्थानीय िह" भन्नाले केपपलासगढी गाउँपाललका सम्झन ुपदयछ।  

                            पररच्छेद-२ 
                            सूचना प्रकाशन सम्बन्धी व्यवस्था 
३. सूचना प्रकाशन सम्बन्धी व्यवस्थाः (1) यस काययपवलध अनसुार िह वपृि गनय अक्ख्ियारवालाले ७        
द्वदनको अवलध द्वदई सूचना प्रकाशन गनुयपनेछ। 
(२) उपदफा (1) बिोक्जि सूचना प्रकाशन गररसकेपलछ िह वदृ्वि हनु चाहने कियचारीले िपलसल  
बिोक्जिका कागजािहरु सपहि आवेदन द्वदनपुनेछ।  
(क) अनसूुची १ बिोक्जिको लनवेदन। 
(ख) सेवा अवलध पपुि गने लनयकु्क्त पत्र। 
(ग) सङ्घीय लोक सेवा आयोगबाट स्थानीय िहको छैंटौ िहिा लसफाररस भएको भए उक्त लसफाररस 
पत्र। 
(घ) सिायोजन भएका कियचारीको हकिा सिायोजन पत्र। 
(ङ) न्यूनिि शैक्िक योग्यिाका प्रिािपत्रहरु। 
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                             पररच्छेद-३ 
                            लसफाररस सिलि सम्बक्न्ध व्यवस्था  
४. िह वपृिको लसफाररस सलिलि: (1) यस काययपवलध बिोक्जि गररन े िह वपृिका लालग देहाय 

विोक्जिको लसफारीस सलिलि गठन गररनेछ।  
  (क)  प्रिखु प्रशासपकय अलधकृि   -संयोजक 
  (ख)  काययपाललकाले िोकेको बररष्ठ िपहला कियचारी   -सदस्य  
  (ग)  काययपाललकाले िोकेको एक बररष्ठ कियचारी   -सदस्य  
 (2)    सलिलिको बैठकिा अन्य कियचारीहरुलाई आवश्यकिा अनसुार आिन्त्रि गनय सपकनेछ।  

 (३)  उपदफा १ विोक्जिको सलिलिले बैठक संचालन सम्बन्धी काययपवलध आफै िय गनय ससनेछ। 

 (४) सलिलिको काि, कियव्य र अलधकार देहाय विोक्जि हनुेछः 

  (क) सूचना प्रकाशन गने : िह वपृि हनु चाहाने कियचारीको लालग साि द्वदनको सियावलध द्वदई 

सूचना प्रकाशन गने। 
  (ख) सूचना अवलध लभत्र परेका आवेदन िथा कागजािहरुको छानपवन गने।   
  (ग)यस काययपवलध लभत्र पने आवेदक कियचारीहरुको स्िर वपृिको लालग अक्ख्ियारवाला सिि 

लसफारीस गने। 
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                                  पररच्छेद-४ 
                            आवश्यक न्यनुिि योग्यिा र सेवा अवलध  
५. आवश्यक न्यूनिि योग्यिा र सेवा अवलधः (१) यस काययपवलध बिोक्जि िह वपृि हनुे कियचारीको 
आवश्यक न्यनुिि शैक्िक योग्यिा र सेवा आवलध िपलसल बिोक्जि हनुेछ। 

क्र. स. हालको पद िह वपृि हनुे िह न्यनुिि शैक्िक 
योग्यिा 

सेवा अवलध 

१. 
संक्घय लोक 
सेवाबाट छैटौं 
िहिा लसफाररस 

भएका 

सािौं 
सम्बक्न्धि 

पवषयिा कक्म्ििा  
स्नािक िह 

उलििय 

स्वि: 

२. चौथो सहायक पाचौं 

सम्बक्न्धि 
पवषयिा कक्म्ििा 
एस. एल. सी. 

िह उलििय वा सो 
सोरह 

सहायक चौथो 
िहिा कक्म्ििा ५ 
वषय सेवा अवलध 
परुा गरेको 

३. सहायक पाचौं छैटौं 

सम्बक्न्धि 
पवषयिा कक्म्ििा 
प्रिािपत्र िह 
उलििय वा सो 

सोरह 

सहायक पाचौं 
िहिा कक्म्ििा ५ 
वषय सेवा अवलध 
परुा गरेको 

(२) अन्यत्र जे सकैु लेखेिा पलन िह वपृिको लालग आवश्यक न्यनुिि योग्यिा र सेवा अवलध "स्थानीय 
सेवाको गठन, संचालन र सेवा सियहरु सम्बन्धिा व्यवस्था गनय जारी गररएको अध्यादेश, २०८०" 
को दफा २८ र २९ बिोक्जि हनुे छन।  
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                                   पररच्छेद-५ 
                                   िह वपृि सम्बन्धी पवशषे व्यवस्था    
 ६. िह वदृ्वि सम्बन्धी पवशषे व्यवस्था: (१) यस काययपवलध बिोक्जि देहायको अवस्थािा 
 कियचारीको एक पटकको लालग एक िहवपृि गररनछे। 

 (क) अध्यादेशको दफा ८ (१४) बिोक्जि चौथो िहका सहायक कम्पटुर अपरेटर 
पदिा काययरि कियचारीको अक्ख्ियारवालाले िह वपृिको लनियय गरर लनयकु्क्त पत्र 
द्वदनेछ।     

 (ख) अध्यादेशको दफा ८ को उपदफा (१६) बिोक्जि लनजाििी सेवा बाहेकका अन्य 
सेवाबाट स्थानीय िहिा सिायोजन भई सेवा अवलध ५ वषय परुा गरेका पाचौं, सािौं र 
नवौं िहिा काययरि कियचारीलाई अध्यादेशको दफा २८ को प्रपक्रया परुा गरर क्रिश 
छैटौं, आठौं र दशौं  िहिा एक िह वपृि गररने छ।  

 (ग) अध्यादेशको दफा ८ को उपदफा (१६) बिोक्जि अलधकृि स्िर सािौं र नवौं 
िहका पदहरुिा दफा २९ को प्रपक्रया परुा गरी अध्यादेशिा िोपकए बिोक्जिको बढुवा 
सलिलिले बढुवा गने छ। 

 (घ) संघीय लोक सेवा आयोगबाट खलु्ला प्रलियोलगिा पररिाद्दारा स्थानीय िहको छैटौं 
िहको पदिा लसफारलस भई लनयकु्क्त भएका कियचारीलाई स्थानीय सेवाको सािौं िहका 
लालग चापहने आवश्यक न्यूनिि शैक्िक योग्यिा पगेुको भएिा अक्ख्ियारवालाले सािौं 
िह कायि गररद्वदनेछ।यसरी सािौं िह कायि गनुय पवुय संगठन िथा व्यवस्थापन 
सवेिि गरी संरचना िथा दरबन्दी स्वीकृि गनुय पनेछ।  

 (ङ) अध्यादेशको दफा ४ को उपदफा (५) बिोक्जिको िह वपृि हनु ेकियचारीलाई 
प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिले लनियय गरर लनयकु्क्तपत्र द्वदनपुनेछ।  

 (छ) िह वपृि हनुे पदभन्दा एक िह िलुनको पदिा पाँच वषयको सेवा अवलध परुा भएका, 
पलछल्लो िीन वषयको औसि काययसम्पादन िूल्यांकन नब्बे प्रलिशि प्राप्त गरेका स्थानीय 
िहका कियचारीहरू।   
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 (२) कािकाजिा खपटएका कियचारी सम्बन्धी व्यवस्था: कोशी प्रदेश बापहर कािकाजिा खपटएका िर 
कोशी प्रदेश अन्िगयि दरबन्दी भएका कियचारीको दरबन्दी भएको स्थानीय िहिा िह वपृि हनुेछ। 
एक स्थानीय िहबाट अको स्थानीय िहिा खपटएका कियचारीको हकिा दरबन्दी/ पदालधकार रहको 
कायायलयिा िह वपृि गररनेछ। 

 
(३) उपदफा (1) को (क) देक्ख (छ) बिोक्जिको िह वपृि हनुे कियचारीलाई िह वपृि लसफाररस     
सलिलिको लसफाररसिा अक्ख्ियारवालाले आवश्यक योग्यिा पगेुको खण्डिा लनयकु्क्त द्वदइ पदस्थापना 
गनेछ।           

पररच्छेद-६ 
जेष्ठिा कायि 

८. जेष्ठिा कायि: िह वदृ्वि हनुे कियचारीको प्रत्येक आलथयक वषयको श्रावि १ र िाघ १ गिेबाट 
जेष्ठिा कायि हनुे गरर अक्ख्ियारवालाले लनयकु्क्त पत्र द्वदन ुपनेछ।  

 

पररच्छेद-७ 
बाधा अड्काउ 

९. बाधा अडकाउ फुकाउनःे काययपवलधको कायायन्वयनिा कुनै बाधा अड्काउ उत्पन्न भएिा बाधा  
   अड्काउ फुकाउने अलधकार कोशी प्रदेश लोक सेवा आयोगको परािशयिा गाउँ काययपाललकाले 
   गनेछ। 

पररच्छेद-८ 
िह वपृि हनु नससन ेअवस्था 

१0. िह वपृि हनु नससन ेअवस्थाः 
     (क) सिायोजन पलछ बढुवा भएको भएिा।   
     (ख) प्रचलीि कानून विोक्जि लनलम्वन भएकोिा लनलम्वन भएको अवलधभर। 
     (ग) िलव वदृ्वि रोक्का भएकोिा िलव वदृ्वि रोक्का भएको अवलधभर। 
     (घ) पवभागीय सजाय भई वढुवा रोक्का भएकोिा रोक्का भएको अवलधभर। 
     (ङ) सिायोजन पलछका प्रदेश लोक सेवा आयोगबाट नयाँ पवज्ञापनिा लसफाररस भई स्थानीय 
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   िहिा लनयकु्क्त पाएका। 
     (च) असाधारि पवदा वा अध्ययन पवदािा बसेको भएिा सो पवदाको अवलधभर।                                 

 पररच्छेद-९ 
पवपवध 

११. जानकारी द्वदन ुपने: यस काययपवलध  बिोक्जि िह वपृि गररएका कियचारीहरुको जानकारी 

   १२. सूचना द्वदन ुपने: िह वपृिको लनियय भएको लिलिले पन्र द्वदनलभत्र प्रदेश पकिाबखाना, िन्त्रालय 
र प्रदेश लोकसेवा आयोगलाई द्वदन ुपनेछ। 
१३. उजरुी/गनुासोः यस काययपवलध को िहविृी उपर क्चत्त नबझेुिा सूचना प्रकाशन भएको लिलिले 
 २१ द्वदन लभत्र प्रदेश लोक सेवा आयोगिा उजरुी/गनुासो गनय सपकनेछ। 
१४. प्रचललि कानून बिोक्जि हनु:े यस काययपवलधिा उल्लेख भएका पवषयहरुको हकिा यसै काययपवलध  
बिोक्जि र अन्य पवषयको हकिा प्रचललि कानून बिोक्जि हनुेछ। 
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अनसूुक्च १ 

दफा ४ को उपदफा २ क सँग सम्बक्न्धि  

बढुवा िथा िह वृपि हनु ेकियचारीले पेश गने लनवेदनको ढाँचा  

लिलि: 

श्री प्रिखु प्रशासकीय अलधकृिज्यू, 
केपपलासगढी  गाउँपाललका,  
केपपलासगढी , खोटाङ ।  

पवषय: िह वपृि सम्बन्धिा।  
 

 प्रस्ििु पवषयिा कोशी प्रदेश सरकारिारा लिलि 2080/01/14 गिे जारी गररएको "स्थानीय सेवाको (गठन 
िथा सञ्चालन) अध्यादेश", 2080 को पररच्छेद-3 को दफा 8. को (16) बिोक्जि "लनजाििी सेवा बाहेक अन्य सेवाबाट 
स्थानीय िहिा सिान पदिा सिायोजन भई आएका नवौं िहसम्िका स्थायी कियचारी िथा सङ्घीय लोक सेवा आयोगबाट 
स्थानीय िहको छैटौं िहिा लसफाररस भई आएका र यो अध्यादेश जारी हुँदाका बखिसम्ि िह वपृि नभएका कियचारीहरुलाई 
एक पटकको लालग एक िह वपृि गररनछे" भलन अध्यादेश जारी भएको हुँदा "कियचारी सिायोजन ऐन, 2075" जारी 
हुँदाका बखि एक िह वपृि नभई सिायोजन भएको ि==================================================================================यो 

अध्यादेश िथा केपपलासगढी गाउँपाललकाको ''स्थानीय िहिा काययरि कियचारीहरुको िह वदृ्वि सम्बन्धी काययपवलध ,२०८०'' 
बिोक्जि एक िह वपृि गररद्वदन हनु साथै िह वपृिका लालग आवश्यक सम्पूिय कागजािहरु संलग्न राखी यो लनवेदन पेश 
गरेको छु । 
 
 लनवेदक 
 कियचारीको नाि, थर : …………………………. 
 क.स.नं. …………………………… 
                                                                                                            
सिायोजन  लिलि :……………………………                                                                                                     
हालको पद :                                                                                                       
सेवा : 

लनवेदनका साथ पेश गररएको कागजािहरु : 
१. लोकसेवा आयोगको लसफारीस पत्र 
२. लनयकु्ती पत्र 
३. सिायोजनए भएको भए सिायोजन पत्र 
४. आवश्यक न्यनुिि योग्यिा पकु्स्ट गने कागजािहरु  
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सिहु/उपसिहु : 
 

 

अनसूुक्च २ 

                                       दफा ७ को उपदफा २ बिोक्जि 

 िह वपृि सम्बन्धी लनयकु्क्तको ढाचँा  

लिलि: 

पवषयः  ......िह कायि गरर लनयकु्क्त द्वदई पदस्थापन गररएको सम्बन्धिा। 

िहासय, 

िपाईलाई कोशी प्रदेश स्थानीय सेवा गठन संचालन र सेवा सियहरु सम्बन्धिा व्यवस्था गनय जारी गररएको अध्यादेश, २०८० को 
दफा...... को उपदफा........ र यस गाउँपाललकाको "स्थानीय िहिा काययरि कियचारीहरको िह वपृि सम्बक्न्ध काययपवलध , २०८० को 
दफा ५ को उपदफा १ को िह वपृि सलिलिको लनिययानसुार लनयकु्क्त लिलि अथवा प्रचललि काननु बिोक्जि जेष्ठिा कायि हनु े
गरर.....िहिा िह वपृि गरी पदस्थापन गररएको छ। 

स्िर िहिा स्िर वपृि हनुभुएकोिा हाद्वदयक बधाई िथा शभुकािना । िपाईलाई प्राप्त क्जम्िेवारी राष्ट्र, जनिा र सरकारप्रलि कियव्यलनष्ठ 
भई प्रचललि ऐन, काननुको पररलधिा रहेर पारदशी, लनष्पि, अनशुालसि भई सकारात्िक सोच र उजायको साथ काययसम्पादन गनुयहनु ेछ 
भने्न अपेिा ललएको छु। 

हाल काययरि पदको पववरि बढुवा  /िह वदृ्वि भएको पदको पववरि  

१. सेवा: 
२. सिूह  /उपसिूह:  
३. पद: 
४. िह: 

१. सेवा: 

२. सिूह  /उपसिूह:  

३. पद: 

४. िह: 
  

 

बोधाथयः 

श्री सङ्घीय िालिला िथा सािान्य प्रशासन िन्त्रालय, लसंहदरबार, काठिाण्डौ।  

श्री लोक सेवा आयोग केक्न्िय कायायलय, अनािनगर, काठिाडौं । 

श्री प्रदेश लोक सेवा आयोग, कोशी प्रदेश, पवराटनगर, नेपाल।  

श्री िखु्य िन्त्री िथा िन्त्री पररषदको कायायलय, पवराटनगर। 
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श्री रापष्ट्रय पकिाव खाना, हररहरभवन, लललिपरु। 

श्री प्रदेश पकिाबखाना, पवराटनगर। 

श्री कियचारी संचय कोष, ठिेल। 

श्री नागररक लगानी कोष नयाँ बानशे्वर, काठिाण्डौ।               

श्री कोष िथा लेखा लनयन्त्रि कायायलय, द्वदके्तल खोटाङ। 

श्री आलथयक प्रशासन शाखा, केपपलासगढी गाउँपाललका खोटाङ । 

आज्ञाले, 

नािः गञु्जन काकी 

पदः प्रिखु प्रशासपकय अलधकृि  

 


